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GEMEINDE ZEUTHEN

Informationsvorlage
Vorlage Nr. IV-177/2024 öffentlich

Bearbeiter Frau Blaschkowski
Datum

07.11.2024

Einreicher  Bürgermeister

Betreff:
Vor-Ort-Teilnahme als Protokollant/Protokollantin bei Sitzungen der Fachausschüsse

Beratungsfolge:
Status Datum Gremium Zuständigkeit
 Ö 03.12.2024 Gemeindevertretung Information

Begründung: 

Ab dem Jahr 2025 werden bei den Sitzungen der Fachausschüsse keine Protokollantinnen mehr 
persönlich anwesend sein, um die Protokolle anzufertigen. Stattdessen erfolgt die Erstellung der 
Sitzungsprotokolle auf Grundlage der Videoaufzeichnungen. Diese Methode ermöglicht eine flexible 
und ortsunabhängige Protokollerstellung und spart Ressourcen, ohne die Dokumentation der 
Beratungen zu beeinträchtigen.

Da in den Sitzungen der Fachausschüsse keine Entscheidungen getroffen werden – wie etwa im 
Hauptausschuss oder in der Gemeindevertretung – sondern ausschließlich über Beschlussvorlagen 
beraten wird, ist eine Anwesenheit vor Ort nicht zwingend erforderlich. Eine vollständige und 
verlässliche Dokumentation der Diskussionen und Empfehlungen bleibt durch die Protokollerstellung 
im Nachgang gewährleistet.

Umgang bei Ausfall oder Beschädigung der Videoaufzeichnung

Falls es zu einem technischen Ausfall oder einer Beschädigung der Videodatei kommt, wird der 
Sitzungsdienst in solchen Fällen alternative Maßnahmen ergreifen. Hierzu gehört die Konsultation der 
anwesenden Ausschussmitglieder oder des Ausschussvorsitzes, um eine kurze Zusammenfassung 
der wesentlichen Punkte zu erhalten, die als Grundlage für ein Verlaufsprotokoll genutzt werden kann. 
Diese Maßnahmen stellen sicher, dass keine Sitzung ohne Dokumentation bleibt und alle Beratungen 
verlässlich festgehalten werden.
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