
 
 

 

Gemeinde Zeuthen 
Der Bürgermeister 

 
 

Die Gemeinde Zeuthen bietet zum 01.09.2020 einen Ausbildungsplatz im Ausbildungsberuf 

 

Verwaltungsfachangestellte/-r (m/w/d) 

in der Fachrichtung Kommunalverwaltung 
 

an. 

 

Die Gemeinde Zeuthen ist eine Gemeinde im Landkreis Dahme-Spreewald in Brandenburg. 

Sie liegt am südöstlichen Stadtrand Berlins an der Dahme und dem Zeuthener See. Zeuthen 

ist ein Wohnort mit hervorragendem Erholungscharakter am Rande der Hauptstadt Berlin und 

zählt ca. 11.500 Einwohner. 

 

 

Die duale Berufsausbildung dauert drei Jahre und erfolgt im Blockunterricht. Die theoretische 

Ausbildung wird an der Berufsschule im Oberstufenzentrum II in Cottbus und in der 

Außenstelle des Niederlausitzer Studieninstituts in Lübben durchgeführt. Neben der 

theoretischen Ausbildung erfolgt die praktische Ausbildung in folgenden Fachbereichen: 

 

 Hauptamt 

 Amt für Finanzen 

 Amt für Bildung und Soziales 

 Amt für Ordnungsaufgaben, Brand- und Katastrophenschutz 

 Amt für Bauen und Ortsentwicklung 

 

Was erwarten wir: 

 

 Mindestens einen Abschluss der mittleren Reife/Fachoberschulreife 

 Gute Leistungen in den Fächern Mathematik, Deutsch und Politische Bildung 

 Gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift  

 Gute EDV-Kenntnisse mit mind. MS-Office-Produkten 2010 sind von Vorteil 

 Freude im Umgang mit Menschen 

 Sorgfalt, Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

 

Wir bieten Ihnen: 

 

 Einen interessanten und vielfältigen Ausbildungsplatz in einer Kommunalverwaltung 

 Die Möglichkeit von flexiblen Arbeitszeiten in Form von Gleitzeit 

 Praxisbegleitung in der Verwaltung 

 

Das Ausbildungsverhältnis richtet sich nach dem Tarifvertrag für Auszubildende im 

öffentlichen Dienst (TVaöD – Besonderer Teil BBiG) 

Das Ausbildungsentgelt* beträgt im 1. Ausbildungsjahr 1.018,26 €, im 2. Ausbildungsjahr 

1.068,20 €, im 3. Ausbildungsjahr 1.114,02 € *(Stand ab 01.03.2019) 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bewerbungen schwerbehinderter bzw. gleichgestellter Menschen sind ausdrücklich 

erwünscht. 

 

Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen (insbesondere Lebenslauf, 

letztes Schulzeugnis und Praktika-Beurteilungen) richten Sie bitte bis zum 15.12.2019 an die 

Gemeinde Zeuthen, Schillerstraße 1, 15738 Zeuthen z. H. Frau Schlicker oder per E-Mail an 

personalamt@zeuthen.de. Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an Frau Schlicker, Tel.-Nr.: 

033762 – 753511. 

Bitte beachten Sie, dass bei Bewerbungen per Mail aus Sicherheitsgründen nur pdf-

Dateianhänge geöffnet werden können. Bitte senden Sie in diesem Fall Ihre Bewerbung in 

einer pdf-Datei. Bei gewünschter Rücksendung der Bewerbungsunterlagen bitten wir um 

Beilage eines adressierten und frankierten Rückumschlages. Durch die Bewerbung 

entstehende Kosten werden nicht erstattet. 

 

Mit Ihrer Bewerbung erklären Sie sich ausdrücklich damit einverstanden, dass die Gemeinde 

Zeuthen die von Ihnen übermittelten Daten zum Zwecke der Bewerbungsabwicklung gemäß § 

26 Brandenburgisches Datenschutzgesetz erheben, verarbeiten und nutzen darf. Sofern Sie 

mit der Verarbeitung der Daten nicht einverstanden sind, oder die Einwilligung widerrufen, 

kann Ihre Bewerbung nicht berücksichtigt werden. 

mailto:personalamt@zeuthen.de

